CONVOCAÇÃO
Ofício nº  _____

Prezado (a) Sr. (a)

               De ordem do Senhor(a) Presidente da Comissão de Sindicância, instaurada para apurar (explicar resumidamente, o fato ou acontecimento irregular), venho convocá-lo (a) para comparecer no dia _____ de _________de 201__, às ____h, na (o) *indicar o local, situado (a) *endereço* , para início dos trabalhos.
Atenciosamente,

Secretário (a)

Ilmo. (a) Sr. (a)

(nome do membro da Comissão )

(Endereço)

